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DECRETO N° 04/2026

REGULAMENTA AS ROTINAS
ADMINISTRATIVAS DO SETOR DE TRIBUTOS,
DISCIPLINA @) PROCEDIMENTO DE
NOTIFICACAO E CONSTITUICAO DO CREDITO

TRIBUTARIO E A COBRANCA
ADMINISTRATIVA NO AMBITO DO MUNICIPIO
DE ARMAZEM/SC.

LUIZ PAULO RODRIGUES MENDES, Prefeito do Municipio de
Armazém, Estado de Santa Catarina, no uso das atribuigdes legais que lhe sdo

conferidas pela Lei Organica Municipal, e

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 111 a 114 da Lei
Complementar Municipal n® 738/1994 (Cddigo Tributario Municipal), que disciplinam

o lancamento e a notificacdo do sujeito passivo;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de
notificacdo para garantir a ampla defesa e o contradit6rio, conforme prevé o art. 113

da legislacao tributaria local®;

CONSIDERANDO o dever da administracdo de zelar pela eficiéncia na
arrecadacdo, evitando a ocorréncia da decadéncia e da prescricdo tributaria
previstas nos artigos 136 e 137 da Lei Complementar n° 738/1994;

CONSIDERANDO as diretrizes de controle externo emanadas pelo
Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, notadamente a Instrucao
Normativa N. TC-36/2024, que estimula o uso de meios eletrénicos e a cobranca

administrativa prévia;

DECRETA:

1 Art. 113 — Sera sempre de 20 (vinte) dias, contados a partir do recebimento da notificagdo, o prazo minimo para
pagamento e maximo para impugnacao do langamento, se outro prazo nao for estipulado, especificamente, nesta lei.
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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS E ROTINAS DO SETOR

Art. 1° — Este Decreto regulamenta os procedimentos administrativos
internos voltados a constituicdo, notificacdo, revisdo e cobranca administrativa dos
créditos tributarios e néo tributarios, no que couber e quando atribuidos ao Setor de

Tributos, do Municipio de Armazém.

Art. 2° — As rotinas administrativas do Setor de Tributos deverdo
observar, obrigatoriamente, a instrucao processual adequada para cada langcamento
ou alteracdo cadastral, assegurando a correta identificacdo do sujeito passivo e do
domicilio tributério.

Paragrafo Unico — E dever do servidor responsavel pelo langcamento
promover a atualizacdo de oficio dos dados cadastrais, mediante registro formal e
com base em informagdes documentadas ou obtidas em fontes oficiais, sempre que

tiver ciéncia de alteracdes, visando a eficacia da notificacao.

Art. 3° — A coordenacao, a supervisao e a distribuicdo das atividades do
Setor de Tributos competem ao servidor formalmente designado para responder
pela coordenacédo do Setor, ao qual cabera a organizagdo administrativa, o controle
de fluxos, a gestéao de prazos e a distribuicdo dos trabalhos entre os servidores que
nele atuam.

§ 1° — A coordenacéo prevista no caput possui natureza exclusivamente
administrativa e organizacional, vedada a prética de atos privativos da autoridade
tributaria, tais como fiscalizagdo, langamento ou constituicdo do crédito tributario, os
quais permanecem de competéncia exclusiva dos servidores integrantes de carreira
especifica da Administracdo Tributaria, nos termos do art. 37, XXIl, da Constituicdo
Federal.

§ 2° — Para os fins deste Decreto, a coordenacdo do Setor de Tributos
integra a estrutura administrativa responsavel pela Coordenacao de Administracao

e Financas do Municipio de Armazém.
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CAPITULO Il
DA CONSTITUICAO E NOTIFICACAO DO LANCAMENTO

Art. 4° — O lancamento do tributo ser& realizado quando verificada a
ocorréncia do fato gerador e ndo se condiciona a validade juridica dos atos
praticados pelo contribuinte, observando-se que sua eficacia e exigibilidade
dependem da regular notificacdo do sujeito passivo, nos termos do art. 112 da Lei
Complementar Municipal n°® 738/1994.

Art. 5° — A notificacdo de lancamento ou de cobranca administrativa

amigavel obedecerd, preferencialmente, a seguinte ordem de procedimentos.

| — Notificacdo Pessoal por Servidor Designado: A notificacdo sera
realizada preferencialmente mediante entrega pessoal ao sujeito passivo, seu
familiar, representante ou preposto, realizada por servidor puablico municipal
designado para esta fungao.

§ 1° - O servidor colhera a assinatura do recebedor na via do documento
ou protocolo, datando o recebimento para fins de contagem de prazo.

§ 2° — Havendo recusa no recebimento, o servidor certificara o fato, o que

suprird a notificacdo para todos os efeitos legais.

Il — Notificagdo por Meio Eletrénico: Frustrada a entrega pessoal ou
havendo prévia adeséao do contribuinte, a notificacdo podera ser realizada por e-mail
ou aplicativos de mensagens instantaneas (como WhatsApp), condicionada a:

a) Existéncia de cadastro atualizado com indicagao expressa de contato
eletrdnico;

b) Confirmag&o inequivoca de recebimento ou leitura pela contraparte;
ou

c) Adesdo prévia do contribuinte a termo de opcdo por Domicilio
Tributario Eletrdnico, se houver.

8 1° — A comunicacao eletrénica devera ser formalizada nos autos, com

registro do meio utilizado, data, identificacdo do servidor responsavel e
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comprovacao do recebimento, por meio de relatério do sistema, captura de tela
(print) ou outro meio idéneo.

§ 2° — Na auséncia de confirmacao inequivoca de recebimento ou leitura,
a notificacdo eletrénica ndo produzira efeitos, devendo ser adotadas as formas

previstas nos incisos Il e IV deste artigo.

[l — Notificac&o via Postal: Subsidiariamente, poderd ser utilizada a via
postal com Aviso de Recebimento (AR), no domicilio tributario eleito pelo

contribuinte, conforme art. 112, § 1°, da Lei Complementar n° 738/19942.

IV — Notificacdo por Edital: A notificacao far-se-a por Edital publicado
no érgao oficial do Municipio ou afixado no Paco Municipal qguando:

a) Frustradas as tentativas anteriores;

b) Houver recusa de recebimento néo certificada por servidor;

c) O sujeito passivo encontrar-se em local incerto e ndo sabido (Art. 112,
§ 2°, da LC n° 738/19943).

§ 3° — A utilizagcdo concomitante de mais de um meio de
comunicacdo para fins de notificagdo do langcamento tributario é admitida,
para fins de eficiéncia administrativa e refor¢co da ciéncia do sujeito passivo,
observado que a contagem dos prazos legais tera inicio a partir da primeira
notificac@o considerada valida, nos termos deste Decreto, independentemente
do meio utilizado, desde que comprovada a ciéncia inequivoca do

contribuinte.

Art. 6° — A notificacdo de lancamento contera, obrigatoriamente, 0s
requisitos previstos no art. 114 da Lei Complementar Municipal n° 738/1994,
devendo indicar:

| — 0 endereco do imovel tributado ou da atividade tributada;

Il — 0 nome do sujeito passivo e seu domicilio tributario;

2 Art. 112. [...] § 1° Quando o Municipio permitir que o contribuinte eleja domicilio tributario, fora do seu territério, a
notificacéo far-se-a por via postal registrada com aviso de recebimento.
3 Art. 112. [...] 8 2° A notificagdo far-se-4 por edital na impossibilidade de entrega do aviso respectivo ou no caso de

recusa de seu recebimento.
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[l — a denominacao do tributo e o exercicio a que se refere;

IV — o valor do tributo, sua aliquota e base de célculo;

V — 0 prazo para recolhimento;

VI -0 comprovante, para o 6rgdo fiscal, de recebimento pelo contribuinte.

Paragrafo Unico — A notificacdo devera indicar, obrigatoriamente, o
prazo de 20 (vinte) dias para pagamento do tributo ou apresentacdo de impugnacao

ou defesa administrativa.

CAPITULO Il
DA COBRANCA ADMINISTRATIVA E INSCRICAO EM DIiVIDA ATIVA

Art. 7° — Vencido o prazo de 20 (vinte) dias sem pagamento ou
impugnacdao, o credito tributario sera considerado definitivamente constituido.

Paragrafo unico — Havendo impugnacéo, o crédito sera considerado
definitivamente constituido apos decisdo administrativa final e regular ciéncia do

sujeito passivo.

Art. 8° — Antes da inscricao em Divida Ativa, o Setor de Tributos realizara
obrigatoriamente a higienizacdo do cadastro, visando identificar créditos
invalidamente constituidos, duplicidades ou erros de langcamento

Art. 9° — O Setor de Tributos adotard as medidas de cobranca
administrativa e encaminhamento para protesto no prazo maximo de 12 (doze)
meses contados da constituicdo definitiva do crédito, salvo se houver risco de

prescricdo, hipotese em que a cobranca deveré ser imediata.

Art. 10 — A Certiddo de Divida Ativa (CDA) somente serd emitida se o
cadastro do devedor contiver o CPF ou CNPJ validado e endereco atualizado, sendo
vedada a inscricdo de devedores com dados insuficientes que inviabilizem a
execucao ou o protesto (art. 13 da IN TC-36/2024).

Paragrafo unico — A inscricdo em divida ativa devera conter, sempre
que possivel, a identificacdo do lancamento, do processo administrativo
correspondente e do domicilio tributario do sujeito passivo, de modo a assegurar a

rastreabilidade e a validade dos atos de cobranca.
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CAPITULO IV _
DO PROTESTO EXTRAJUDICIAL E EXECUCAO

Art. 11 — Fica autorizado o Setor de Tributos a promover o Protesto
Extrajudicial das Certiddes de Divida Ativa (CDA) como meio preferencial de
cobranca coercitiva para créditos de pequeno e médio valor, em consonancia com
as orientacdes dos 6rgaos de controle externo.

§ 1° — A autoridade administrativa podera dispensar o protesto apenas
mediante despacho fundamentado, quando comprovar que:

| — O devedor ja possui restricdo de crédito;

Il — A despesa com o protesto supera o valor do crédito a ser recuperado;

[l — O crédito é de baixo valor e a cobranca judicial € antieconémica; ou

IV — Ha urgéncia qualificada que exija o imediato ajuizamento para
assegurar o crédito.

§ 2° — Consideram-se créditos de baixo valor, para fins de dispensa de
protesto ou ajuizamento, aqueles definidos em Lei Municipal especifica, observados

os limites de eficiéncia econdmica.

Art. 12 — A execucdo fiscal serd ajuizada somente apds frustradas as
medidas administrativas de cobranca, observada a viabilidade econdmica da acgéo.

Paragrafo Unico — O ajuizamento de execucao fiscal somente ocorrera
apos frustrada a tentativa de recuperacdo via protesto extrajudicial ou meios
administrativos, salvo nas exceg¢des previstas no paragrafo 1° do artigo anterior.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13 — Os servidores do Setor de Tributos deverdo observar
rigorosamente os prazos de decadéncia (5 anos da ocorréncia do fato gerador ou
do primeiro dia do exercicio seguinte) e de prescricdo (5 anos da constituicao
definitiva), previstos nos arts. 136 e 137 da LC n°® 738/1994.
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Paragrafo Unico — Nos termos do art. 138, paragrafo Unico, da Lei
Complementar n® 738/19944, a autoridade municipal respondera civil, criminal e
administrativamente pela prescricdo dos débitos tributarios sob sua

responsabilidade, se comprovada desidia ou dolo

Art. 14 — Os casos omissos ou as duvidas na aplicacao deste Decreto
serdo dirimidos pelo servidor designado para responder pela coordenacgéo do Setor
de Tributos e, quando necessario, submetidos a autoridade responsavel pela

estrutura administrativa de Administracdo e Finangas do Municipio.

Art. 15 — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Armazém, SC, 02 de janeiro de 2026.

Assinado de forma digital por
LUIZ PAULO LUIZ PAULO RODRIGUES
RODRIGUES MENDES:89865634953

. Dados: 2026.01.02 07:22:30
MENDES:89865634953 Jkio

LUIZ PAULO RODRIGUES MENDES
Municipio de Armazém

4 Art. 138. [...] Paragrafo Unico — A autoridade municipal, qualquer que seja seu cargo ou fun¢éo ou independente do
vinculo empregaticio ou funcional, respondera civil, criminal e administrativamente pela prescri¢édo dos débitos tributarios
sob sua responsabilidade, cumprindo-lhe indenizar o Municipio do valor dos débitos prescritos.
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